计算机应用基础训练卷二十一
一、单选题
姓名_____________  成绩______________

一、选择题（每题2分）

1.现代微型计算机使用的主要逻辑元器件是（    ）。

A.电子管   B.小规模集成电路    C.晶体管   D.大规模、超大规模集成电路

2.微型计算机系统的组成是（    ）。

A.硬件系统和软件系统     B.主机和外部设备   

C.中央处理器和内存储器   D.系统硬件和系统软件

3.最早提出二进制和程序存储控制思想的科学家是（    ）。

A.冯诺依曼   B.爱因斯坦    C.霍华德艾肯   D.巴贝奇

4.使用鼠标移动窗口的位置，可以拖动窗口的（    ）。

A.标题栏   B.菜单栏    C.工具栏    D.工件区

5.在“资源管理器”中，用鼠标把D盘中的一个文件夹复制到D盘的另一个文件夹中，应该（    ）。

A.按住Shift 键的同时拖动    B. 按住Ctrl 键的同时拖动

C.直接拖动到目标文件夹       D. 按住Alt 键的同时拖动

6.只读属性表示该文件或文件夹（    ）。

A.只能打开阅读,不能修改 B.不能打开,也不能修改C.正常情况下不显示 D.是备份文件,不能修改

7.Windows xp操作系统的“桌面”指的是（    ）。

A.整个屏幕   B.全部窗口   C.某个窗口    D.活动窗口

8.在Windows中，欲选定当前文件夹中的所有文件和文件夹对象，可使用的组合键是（    ）。

A.Ctrl+V   B. Ctrl+A    C. Ctrl+X   D. Ctrl+D

9.在Windows xp中，下列不能用在文件名的字符是（    ）。

A. ，   B. 。  C. ？  D. +

10.下列操作中不能关闭Word 2003窗口的操作是（    ）。

A.单击标题栏右边的“关闭”按钮    B.单击文件菜单中的“关闭”命令

C.单击文件菜单中的“退出”命令    D.双击标题栏的控制菜单框

11.下列能显示页眉和页脚的视图方式是（    ）。

A.普通视图    B.页面视图    C.大纲视图    D.Web版式视图

12.用户在Word 2003中新建一个文档，并以Test为文件名保存，那系统在保存时默认其扩展名是（    ）。

A. .DOC   B. .DOT    C. .TXT    D. .EXE

13.在Windows XP中，可使用（    ）进行中、英文输入法的切换。

A. Ctrl+空格   B. Shift+空格    C. Ctrl+Shift    D. 右Shift键

14.要在Word文档中插入一个图形文件，应使用菜单栏中的（    ）。

A.文件    B.编辑   
C.视图    D.插入

15.在Word 2003中，要表格中的相邻的两单元格变为一个单元格，在选定此两单元格后，应选择“表格”菜单中的（    ）选项。

A.绘制表格    B.拆分单元格    C.删除单元格    D.合并单元格

16.选定图片的操作是：将鼠标指向要选定的图片，然后（    ）。

A.单击左键    B.单击右键   C.双击左键    D.双击右键

17.若Word 2003窗口为当前活动窗口，退出Word 2003可按组合键（    ）。

A. Alt + F4    B. Shift + F4   C. Alt + Shift     D. Alt + Tab

18.当键盘处于大写状态时，按Shift + A键，输入的是（    ）。

A. a    B. A   C. Aa    D. aA

19.在Word 2003中复制选定的文档可使用（    ）键。

A. Ctrl+V    B. Ctrl+C    C. Ctrl+A     D. Ctrl+X

20.在“资源管理器”窗口中，如果想要知道一个文件 的大小，需要选择的查看方式为（    ）。

A.大图标   B.小图标    C.列表     D.详细资料

二、填空题（每空2分）

1.计算机硬件中的核心部分是______________。

2.鼠标接口的颜色是______________色。

3.单击开始|程序|______________|画图，可以启动画图程序。

4.绘制某个图形填充颜色时，这个图形要是______________的。

5.选择画图中的矩形工具，按住键盘上的______________键的同时拖拽鼠标即可绘制正方形。

6.在Windows XP中，可按______________组合键在不同的输入法之间轮流切换。

7.输入词组“西安”时，其混拼码应为______________。

8.要输入数量词（如一、二、三等），可以用前导符____________加数字的形式。

9.输入法状态条中的[image: image3.jpg]


按钮表示______________状态，[image: image2.png]


按钮表示____________状态。

10.对于未保存过的文档，单击____________工具栏中的____________按钮，可以打开“另存为”对话框。

11.“另存为”对话框默认的保存位置是____________。

12.要在Word文档中输入“★”符号，应单击____________菜单中的____________命令。

13.选定若干个不连续的文件或文件夹，应该用____________键，选定若干个连续的文件或文件夹应该用____________键。

14.回收站是____________中的一块区域。

15.选定某个文件或文件夹后，按下键盘上的____________键后，可删除该文件或文件夹。

16.要在Word文档中插入一个5×5的表格，应该选择“表格”菜单中的____________命令。

17.若将某文档的第二段设置成两栏，选定该段后，单击____________菜单中的“分栏”命令。

18.开机时，应先开____________，后开____________，关机时则相反。

三、简答题（第题8分）

1.叙述将“我的文档”中的“成功三部曲.doc”复制到E盘下的“考试”文件夹中的步骤。

2.写出下面这篇文档中应用了哪些格式设置。
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