霍山职高教导处2013～2014学年度
第一学期工作行事历
第一周（9.1～9.8）
1、新、老生报到工作
2、检查教师到岗到位情况
3、发放教师教学用具

4、发放高一、二年级学生教材

5、拟定毕业班工作计划,制订各科教学计划。
6、高一、二年级学生班级调整工作
7、各教研组组建工作，各教研组召开会议，落实教研计划

8、高三召开任课教师会，了解教、学情况，明确教学管理要求
9、各教研组召开全组成员会议制订教研计划
第二周（9.9～9.15）

1、召开毕业班学生会，分析情况，提出要求，进行新学期动员。
2、听取新调入教师公开课
3、补订学生教材和教师用品

4、召开教导处办公会议、加强内部建设
5、督查各教研组教学能手选拔情况

6、抽查教师教学计划制订和备课情况
7、信息中心组准备第七届信息大赛报名及培训

8、电子组精品课启动动员会
9、数学组高一就业班研讨教学内容
第三周（9.16～9.22）

1、召开高二学生会议
2、检查就业班实习课程开展情况
3、做好高一、二对口班学生稳定工作

4、督促教师到岗到位情况
5、电子组王冠平、闫庆胜精品课

6、社科组新调入潘建国教师考评课

7、数学组高一升学班研讨教学方法
8、经济管理组组织高二农林学生参观见习
9、语文组第三轮校本培训开始

10、英语组教研组组织第一次研修，落实研修计划

11、艺体组组织开展新调入教师公开课

12、信息中心组落实精品课相关材料，上报教导处

第四周（9.23～9.29）

1、组织高二升学班班主任会议
2、艺体组校田动会前期准备工作

3、检查教研组例会情况

4、教研组长做好月查工作
5、社科组教研组例会，教师业务培训
6、电子组聂谋法、黎曙、张义精品课
7、高三九月份月考工作
8、数学组高二升学班研讨教学内容
9、语文组金先海老师公开课

第五周（9.30～10.6）

1、做好国庆放假值班工作
2、组织好高三毕业班国庆节补课工作

3、调整作息时间
第六周（10.7～10.13）
1、艺体组开展田运会项目的训练和选拔
2、各班级利用课余时间组织运动队训练
4、做好新生学籍上报工作
5、9月月考成绩分析、总结，制订、落实培优计划
6、电子组金昌文、万光远精品课

7、社科组布置精品课大赛事宜

8、数学组汪马成教学公开课

9、语文组开展书信文化活动

10、经济管理组筹备会计实务技能大赛培训

11、艺体组成立班级运动队

12、信息中心组尹响老师公开课 
第七周（10.14～10.20）

1、与政教处配合各班召开师生教学恳谈会

2、完成校运动会各种表格的印制、分发、报名工作

3、电子组研讨“数控加工”教学
4、艺体组成立班级运动队
5、社科组统一教学进度，迎接教学检查  
6、信息组网络培训，并进一步完善校园网络管理
7、高三各班召开班干座谈会,了解班级动向，加强班级管理。
8、电子组王荣精品

9、信息中心组黄朝如公开课
第八周（10.21～10.27）

1、教导处工作例会
2、做好运动会前准备工作
3、语文组书信征集并评比上报
4、各教研组做好月查工作

5、英语组组织本组精品课活动
6、艺体组组织和召开校田运会

7、信息中心组冯韦公开课
第九周（10.28～11. 3）

1、开展校秋季运动会

2、高三毕业班十月份月考工作

3、布置期中考试有关事宜

4、语文组布置知识竞赛通知

5、英语组开展研修课

6、电子组组织就业班电子元件焊接比赛

7、机电组研讨“机械制图”教学法
8、艺体组组织和召开校田运会

9、信息中心组汪全清公开课
第十周（11.4～11.10）

1、教学大检查

2、各教研组检查教师教学进度

3、高三年级各班召开授课教师会，进行月考总结

4、加强考风考纪教育

5、落实期中考试有关事宜

6、高三月月考成绩分析、总结，召开中等生鼓劲会。
7、信息中心组张云公开课
 第十一周（11.11～11.17）
1、期中考试
2、教学大检查结果通报
3、召开高三毕业班学生评教座谈会

4、搞好阅卷工作

第十二周（11.18～11.24）

1、各班上报期中成绩，进行期中总结

2、落实学科带头人评选工作，组织参评人员公开课教学
3、与政教处合作开展学生评教调查
4、督查老师到岗到位情况

5、进一步加强高二就业班实习实训工作

6、语文组召开高二语文老师集体备课活动

7、高三召开全年级任课教师会，明确高考任务。
8、信息中心组桑永慧公开课
9、期中考试总结
10、艺体组校田运会的总结

第十三周（11.25～12.1）

1、筹备高三毕业班考级工作

2、与兄弟学校联系，交流对口升学材料

3、筹备元旦晚会
4、教学部门进行教学督查

5、高三进行月考工作

6、各教研组自查研修课开展情况

7、艺体组健康达标项目的测试和成绩汇总
8、信息组布置高二就业班电脑技能大赛
9、电子组彭传新、张磊的精品课

10、信息中心组戴礼林公开课
第十四周（12.2～12.8）

1、全体高三毕业班老师外出考察

2、召开教研组长会，通报各组教学进度

3、教导处有关人员随堂听课

4、检查各教研组研修课开展情况

5、电子组金呈先精品课
6、社科组精品课教学评选
7、艺体组健康达标项目的测试和成绩汇总
8、信息中心组张贵芳公开课
第十五周（12.9～12.15）

1、召开高三毕业班学科教学会议

2、艺体组协助团委搞好元旦晚会
3、高三各班做好后进生稳定和转化工作
4、电子组方周宝精品课
5、语文组开展爱国主义读书活动
6、机电组召开学科研讨会

7、经济管理组组织珠算竞赛
8、信息中心组高一年级画图竞赛
第十六周（12.16～12.22）

1、教导处加强档案管理工作

2、继续开展教学检查活动

3、召开高二升学班学生评教座谈会

4、各班召开师生恳谈会，增进教、学双方的了解，提高教学效果
5、电子组陶文斌精品课
6、社科组综合学科竞赛（政、史、地） 
7、社科组进行课改经验交流
8、英语组高一英语竞赛
9、信息中心组徐琰公开课
第十七周（12.23～12.29）

1、搞好年终总结
2、举办元旦晚会
3、召开教导处工作例会

4、高三毕业班进行十二月份月考
5、加强就业班管理

6、艺体组音乐、美术教师配合学校开展元旦文艺汇演工作
7、高三年级召开学生评教评学座谈会
8、语文组征文比赛
9、电子组组内精品课评选

10、经济管理组组织业务学习

11、信息中心组高一、高二电子板报竞赛
第十八周（12.30～1.5）

1、12月月考成绩分析、总结。
2、召开教研组长会议，了解教学进度
3、进行年终教师评价
4、电子组高一物理竞赛
5、各教研组完成校本培训工作
6、机电组举行实习成果展
7、社科组教研例会，通报检查结果
8、语文组检查并督促教师完成新课教学任务
9、英语组高二英语竞赛

10、信息中心组高一、高二Photoshop Flash竞赛（就业班）

第十九周（1.6～1.12）

1、布置期终考试工作
2、检查各教研组计划执行情况
3、艺体组进行期末测试
4、各授课老师自查教学进度
5、加强假前学生管理，维持班级稳定。
6、社科组教师教改经验交流

7、数学组高一、高二升学班数学知识竞赛 
8、英语组统一进度，布置统考内容

9、信息中心组落实院校大赛，确定培训方案

第二十周（1.13～1.19）

1、进行教学大检查

2、结束新课进入复习阶段

3、检查各学科制卷情况

4、做好期末考试各项准备工作
5、艺体组音、体、美三科期末成绩测试和上报

6、落实教学进度，制订各科考试试卷
第二十一周（1.20～1.26）

1、教学检查通报

2、召开高三毕业班教学总结会

3、考风考纪教育

4、各学科复习迎考
1、期终考试
2、组织高一、二年级教师集体阅卷
3、授课教师做好学期总结
4、各教研组搞好学期总结
5、高三组织元月份月考。
1、学生离校，布置假期工作
2、收取教研组、教师学期工作总结
3、组织高三毕业班学生寒假补课工作
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